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Дадатак 
да загаду №135 ад 14.11.2023
ПЕРАЛІК
адміністрацыйных працэдур, ажыццяўляемых Філіялам Установы адукацыі "Брэсцкі дзяржаўны тэхнічны універсітэт" Пінскі індустрыяльна-педагагічны каледж па заявах грамадзян
Складзены на падставе пераліку, зацверджанага Указам Прэзідэнта Рэспублікі Беларусь ад 26 красавіка 2010 г. №200 "Аб адміністрацыйных працэдурах, ажыццяўляемых дзяржаўнымі органамі і іншымі арганізацыямі па заявах грамадзян" (далей - пералік)
	Найменне адміністрацыйнай працэдуры
	Дакументы і (або) звесткі, якія прадстаўляюцца грамадзянінам для ажыццяўлення адміністрацыйнай працэдуры
	Памер платы, якая спаганяецца пры ажыццяўленні адміністрацыйнай працэдуры
	Максімальны тэрмін ажыццяўлення адміністратыўнай працэдуры
	Тэрмін дзеяння даведкі, іншага дакумента (рашэнні), выдаваемых (прыманых) пры ажыццяўленні працэдуры
	Асоба, адказная за ажыццяўленне адміністрацыйнай працэдуры, тэлефон, час прыёму

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	ГЛАВА 1. ЖЫЛЛЁВЫЯ ПРАВААДНОСІНЫ

	1.1. Прыняцце рашэння:
	
	
	
	
	

	1.1.1. аб прыняцці на ўлік (аднаўленні на ўліку) грамадзян, якія маюць патрэбу ў паляпшэнні жыллёвых умоў, аб унясенні змяненняў у склад сям'і, з якім грамадзянін знаходзіцца на ўліку маючых патрэбу ў паляпшэнні жыллёвых умоў, аб уключэнні ў асобныя спісы ўліку маючых патрэбу ў паляпшэнні жыллёвых умоў, аб раздзяленні (аб'яднанні) чаргі, аб пераафармленні чаргі з грамадзяніна на паўналетняга члена яго сям'і (п. 1.1.5 пераліку)
	заяву
пашпарты або іншыя дакументы, якія сведчаць асобу ўсіх паўналетніх грамадзян, пасведчанні аб нараджэнні непаўналетніх дзяцей, якія прымаюцца на ўлік маючых патрэбу ў паляпшэнні жыллёвых умоў і (або) якія знаходзіліся (якія стаяць) на такім уліку, – пры прыняцці на ўлік (аднаўленні на ўліку) грамадзян, якія маюць патрэбу у паляпшэнні жыллёвых умоў, унясенні змяненняў у склад сям'і (у выпадку павелічэння складу сям'і), з якім грамадзянін стаіць на ўліку маючых патрэбу ў паляпшэнні жыллёвых умоў, уключэнні ў асобныя спісы ўліку маючых патрэбу ў паляпшэнні жыллёвых умоў, раздзяленні (аб'яднанні) чаргі, пераафармленні чаргі з грамадзяніна на паўналетняга члена яго сям'і
пашпарты або іншыя дакументы, якія сведчаць асобу ўсіх паўналетніх грамадзян, якія застаюцца стаяць на ўліку маючых патрэбу ў паляпшэнні жыллёвых умоў пасля змяншэння складу сям'і, - пры ўнясенні змяненняў у склад сям'і, з якім грамадзянін знаходзіцца на ўліку маючых патрэбу ў паляпшэнні жыллёвых умоў (у выпадку змяншэння складу сям'і )
дакументы, якія пацвярджаюць права на пазачарговае або першачарговае прадастаўленне жылога памяшкання, - у выпадку наяўнасці такога права
заключэнне ўрачэбна-кансультацыйнай камісіі аб наяўнасці ў грамадзяніна захворванняў, указаных у пераліку, які вызначаецца Міністэрствам аховы здароўя, пры наяўнасці якіх прызнаецца немагчымым яго сумеснае пражыванне з іншымі грамадзянамі ў адным пакоі або аднапакаёвай кватэры, - пры прыняцці грамадзян на ўлік маючых патрэбу ў паляпшэнні жыллёвых умоў па падставе , прадугледжанаму падпунктам 1.7 пункта 1 артыкула 36 Жыллёвага кодэкса Рэспублікі Беларусь
згоду паўналетняга члена сям'і, на якога праводзіцца пераафармленне чаргі
	бясплатна
	1 месяц з дня падачы заявы
	бестэрмінова
	Камісія па жыллёва-бытавых пытаннях
Туча А.В., пашпартыст,
нав. корп. №1, каб. пашпартыста (2 паверх)
тэл. 62-58-22
пн.-пт.: 14:00-17:00
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	1.1.2. аб зняцці грамадзян з уліку маючых патрэбу ў паляпшэнні жыллёвых умоў (п. 1.1.7 пераліку)
	заяву, падпісаную грамадзянінам і паўналетнімі членамі яго сям'і, якія сумесна стаяць на ўліку маючых патрэбу ў паляпшэнні жыллёвых умоў.
пашпарты ці іншыя дакументы, якія сведчаць асобу ўсіх паўналетніх грамадзян
	бясплатна
	15 дзён з дня падачы заявы
	бестэрмінова
	Камісія па жыллёва-бытавых пытаннях
Туча А.В., пашпартыст,
нав. корп. №1, каб. пашпартыста (2 паверх)
тэл. 62-58-22
пн.-пт.: 14:00-17:00

	1.1.3. аб пастаноўцы на ўлік грамадзян, якія жадаюць атрымаць жылое памяшканне ў інтэрнаце (п. 1.1.8 пераліку)
	заяву
пашпарты або іншыя дакументы, якія сведчаць асобу ўсіх паўналетніх грамадзян, пасведчанні аб нараджэнні непаўналетніх дзяцей (для замежных грамадзян і асоб без грамадзянства, якім прадастаўлены статус бежанца або прытулак у Рэспубліцы Беларусь, - пры наяўнасці такога пасведчання), якія прымаюцца на ўлік грамадзян, якія жадаюць атрымаць жылое памяшканне ў інтэрнаце
дакументы, якія пацвярджаюць права на пазачарговае або першачарговае атрыманне жылога памяшкання ў інтэрнаце, - у выпадку наяўнасці такога права
	бясплатна
	1 месяц з дня падачы заявы
	бестэрмінова
	Камісія па жыллёва-бытавых пытаннях,
Камісія па жыллёва-бытавых пытаннях навучэнцаў
Туча А.В., пашпартыст,
нав. корп. №1, каб. пашпартыста (2 паверх)
тэл. 62-58-22
пн.-пт.: 14:00-17:00

	1.1.4. аб змяненні дагавора найму жылога памяшкання дзяржаўнага жыллёвага фонду: (п. 1.1.13 пераліку):
	
	бясплатна
	15 дзён з дня падачы заявы, а ў выпадку запыту дакументаў і (або) звестак ад іншых дзяржаўных органаў, іншых арганізацый - 1 месяц
	6 месяцаў
	Камісія па жыллёва-бытавых пытаннях,
Камісія па жыллёва-бытавых пытаннях навучэнцаў
Туча А.В., пашпартыст,
нав. корп. №1, каб. пашпартыста (2 паверх)
тэл. 62-58-22
пн.-пт.: 14:00-17:00

	- па патрабаванні наймальнікаў, якія аб'ядноўваюцца ў адну сям'ю
	заявы наймальнікаў, якія аб'ядноўваюцца ў адну сям'ю
пашпарт ці іншы дакумент, які сведчыць асобу
пісьмовую згоду паўналетніх членаў сям'і, якія сумесна пражываюць з наймальнікамі, якія аб'ядноўваюцца ў адну сям'ю
дакументы, якія пацвярджаюць ступень сваяцтва (пасведчаннеаб заключэнні шлюбу,пасведчаннеаб нараджэнні)
дакумент, які пацвярджае змяненне прозвішча або іншых даных грамадзяніна, - у выпадку іх змянення
	
	
	
	

	- з прычыны прызнання наймальнікам іншага члена сям'і

	заява паўналетняга члена сям'і наймальніка
пашпарт ці іншы дакумент, які сведчыць асобу
пісьмовую згоду наймальніка або пасведчанне аб яго смерці або копія рашэння суда аб прызнанні наймальніка страціўшым права валодання і карыстання жылым памяшканнем, а таксама пісьмовую згоду паўналетніх членаў сям'і наймальніка, якія пражываюць сумесна з ім
дакумент, які пацвярджае змяненне прозвішча або іншых даных грамадзяніна, - у выпадку іх змянення
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	- па патрабаванні члена сям'і наймальніка
	заява паўналетняга члена сям'і наймальніка
пашпарт ці іншы дакумент, які сведчыць асобу
пісьмовую згоду пражываючых сумесна з ім іншых паўналетніх членаў сям'і наймальніка
дакумент, які пацвярджае агульную плошчу жылога памяшкання, якая прыпадае на яго долю, або пагадненне аб парадку карыстання жылым памяшканнем.
дакумент, які пацвярджае змяненне прозвішча або іншых даных грамадзяніна, - у выпадку іх змянення
	
	
	
	

	1.1.5. аб прадастаўленні вызваленага жылога пакоя дзяржаўнага жыллёвага фонду (п. 1.1.19 пераліку):
	заяву
пашпарт ці іншы дакумент, які сведчыць асобу 
	бясплатна
	15 дзён з дня падачы заявы, а ў выпадку запыту дакументаў і (або) звестак ад іншых дзяржаўных органаў, іншых арганізацый - 1 месяц
	бестэрмінова
	Камісія па жыллёва-бытавых пытаннях,
Камісія па жыллёва-бытавых пытаннях навучэнцаў
Туча А.В., пашпартыст,
нав. корп. №1, каб. пашпартыста (2 паверх)
тэл. 62-58-22
пн.-пт.: 14:00-17:00

	1.1.6. аб прадастаўленні жылога памяшкання дзяржаўнага жыллёвага фонду меншага памеру ўзамен займанага (п. 1.1.20 пераліку):
	заяву, падпісаную паўналетнімі членамі сям'і наймальніка, а таксама іншымі грамадзянамі, за якімі ў адпаведнасці з заканадаўствам захоўваецца роўнае з наймальнікам права валодання і карыстання жылым памяшканнем
пашпарты або іншыя дакументы, якія сведчаць асобу наймальніка і паўналетніх членаў яго сям'і, а таксама іншых грамадзян, за якімі ў адпаведнасці з заканадаўствам захоўваецца роўнае з наймальнікам права валодання і карыстання жылым памяшканнем
сведчанні аб нараджэнні непаўналетніх дзяцей - для асоб, якія маюць непаўналетніх дзяцей

	бясплатна
	1 месяц з дня падачы заявы
	бестэрмінова
	Камісія па жыллёва-бытавых пытаннях,
Камісія па жыллёва-бытавых пытаннях навучэнцаў
Туча А.В., пашпартыст,
нав. корп. №1, каб. пашпартыста (2 паверх)
тэл. 62-58-22
пн.-пт.: 14:00-17:00

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.2. Пераразлік платы за некаторыя віды камунальных паслуг, кампенсацыя расходаў арганізацый, якія ажыццяўляюць эксплуатацыю жыллёвага фонду і (або) прадастаўляюць жыллёва-камунальныя паслугі, на электраэнергію, якая спажываецца на работу ліфта (п. 1.2. пераліку)
	заяву
даведка для пераразліку платы за некаторыя віды камунальных паслуг, кампенсацыя расходаў арганізацый, якія ажыццяўляюць эксплуатацыю жыллёвага фонду і (або) прадастаўляюць жыллёва-камунальныя паслугі, на электраэнергію, што спажываецца на работу ліфта, або іншыя дакументы, якія пацвярджаюць адсутнасць грамадзяніна па асноўным месцы жыхарства.
	бясплатна
	1 месяц з дня падачы заявы
	-
	Ухалкіна Н.У., эканаміст,
нав. корп. №1, бухгалтэрыя (1 паверх)
тэл.: 61-63-80
пн.-пт.: 9:00 – 13:00,
14:00-17:00

	1.3. Выдача даведкі:
	
	
	
	
	

	1.3.1. аб стане на ўліку маючых патрэбу ў паляпшэнні жыллёвых умоў (п.1.3.1. пераліку)
	пашпарт ці іншы дакумент, які сведчыць асобу


	бясплатна
	у дзень звароту

	6 месяцаў

	Туча А.В., пашпартыст,
нав. корп. №1, каб. пашпартыста (2 паверх)
тэл. 62-58-22
пн.-пт.: 14:00-17:00

	1.3.2. аб займаным у дадзеным населеным пункце жылым памяшканні і складзе сям'і (п.1.3.2. пераліку)
	пашпарт ці іншы дакумент, які сведчыць асобу
	бясплатна
	у дзень звароту

	6 месяцаў

	Туча А.В., пашпартыст,
нав. корп. №1, каб. пашпартыста (2 паверх)
тэл. 62-58-22
пн.-пт.: 14:00-17:00

	1.3.3. аб месцы жыхарства і складзе сям'і (п. 1.3.3 пераліку)
	пашпарт ці іншы дакумент, які сведчыць асобу
	бясплатна
	у дзень звароту

	6 месяцаў

	Туча А.В., пашпартыст,
нав. корп. №1, каб. пашпартыста (2 паверх)
тэл. 62-58-22
пн.-пт.: 14:00-17:00

	1.3.4. аб месцы жыхарства (п. 1.3.4 пераліку)
	пашпарт ці іншы дакумент, які сведчыць асобу
	бясплатна
	у дзень звароту
	6 месяцаў
	Туча А.В., пашпартыст,
нав. корп. №1, каб. пашпартыста (2 паверх)
тэл. 62-58-22
пн.-пт.: 14:00-17:00
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	1.3.5. аб апошнім месцы жыхарства спадчынадаўцы і складзе яго сям'і на дзень смерці (п. 1.3.5 пераліку)
	пашпарт ці іншы дакумент, які сведчыць асобу спадчынніка
	бясплатна
	у дзень звароту
	бестэрмінова
	Туча А.В., пашпартыст,
нав. корп. №1, каб. пашпартыста (2 паверх)
тэл. 62-58-22
пн.-пт.: 14:00-17:00

	1.3.6. для пераразліку платы за некаторыя віды камунальных паслуг, кампенсацыя расходаў арганізацый, якія ажыццяўляюць эксплуатацыю жыллёвага фонду і (або) прадастаўляюць жыллёва-камунальныя паслугі, на электраэнергію, якая спажываецца на работу ліфта (п. 1.3.6 пераліку)
	пашпарт ці іншы дакумент, які сведчыць асобу
	бясплатна
	у дзень звароту
	1 месяц
	Туча А.В., пашпартыст,
нав. корп. №1, каб. пашпартыста (2 паверх)
тэл. 62-58-22
пн.-пт.: 14:00-17:00

	1.3.7. аб разліках (запазычанасці) па плаце за жыллёва-камунальныя паслугі і плаце за карыстанне жылым памяшканнем (п. 1.3.8 пераліку)
	пашпарт ці іншы дакумент, які сведчыць асобу
	бясплатна
	3 працоўныя дні з дня звароту
	бестэрмінова
	Ухалкіна Н.У, эканаміст,
нав. корп. №1, бухгалтэрыя (1 паверх)
тэл.: 61-63-80
пн.-пт.: 9:00 – 13:00,
14:00-17:00

	1.3.8. Выдача копіі асабовага рахунку (п. 1.10 пераліку)
	пашпарт ці іншы дакумент, які сведчыць асобу
	бясплатна
	у дзень звароту
	6 месяцаў
	Ухалкіна Н.У., эканаміст,
нав. корп. №1, бухгалтэрыя (1 паверх)
тэл.: 61-63-80
пн.-пт.: 9:00 – 13:00,
14:00-17:00

	1.3.9. Афармленне (рэгістрацыя пры першасным звароце) ільгот грамадзянам па плаце за жыллёва-камунальныя паслугі і плаце за карыстанне жылым памяшканнем (п. 1.11 пераліку)
	заяву
пашпарт ці іншы дакумент, які сведчыць асобу
дакумент, які пацвярджае права на льготы
	бясплатна
	3 працоўныя дні з дня падачы заявы, а ў выпадку запыту дакументаў і (або) звестак ад іншых дзяржаўных органаў, іншых арганізацый-цый – 1 месяц
	на тэрмін дзеяння дакумента, які пацвярджае права на льготы
	Ухалкіна Н.У., эканаміст,
нав. корп. №1, бухгалтэрыя (1 паверх)
тэл.: 61-63-80
пн.-пт.: 9:00 – 13:00,
14:00-17:00

	ГЛАВА 2. ПРАЦА І САЦЫЯЛЬНАЯ АБАРОНА

	2.1. Выдача выпіскі (копіі) з працоўнай кніжкі (п.2.1. пераліку)
	-
	бясплатна
	5 дзён з дня звароту
	бестэрмінова
	Палхоўская В.У.,

інспектар па кадрах,
каб. інспектара па кадрах, нав. корп. №1 (2 паверх) тэл. 62-58-22 пн.-пт.: 9:00 – 13:00, 14:00-17:00

	2.2. Выдача даведкі аб месцы працы, службы і займаемай пасадзе (п.2.2. пераліку)
	-
	бясплатна
	5 дзён з дня звароту
	бестэрмінова
	Палхоўская В.У.,

інспектар па кадрах,
каб. інспектара па кадрах, нав. корп. №1 (2 паверх) тэл. 62-58-22 пн.-пт.: 9:00 – 13:00, 14:00-17:00

	2.3. Выдача даведкі аб перыядзе работы, службы (п.2.3. пераліку)
	-
	бясплатна
	5 дзён з дня звароту
	бестэрмінова
	Палхоўская В.У.,

інспектар па кадрах,
каб. інспектара па кадрах, нав. корп. №1 (2 паверх) тэл. 62-58-22 пн.-пт.: 9:00 – 13:00, 14:00-17:00

	2.4. Выдача даведкі аб памеры заработнай платы (грашовага забеспячэння, штомесячнага грашовага ўтрымання)
(п.2.4. пераліку)
	-
	бясплатна
	5 дзён з дня звароту
	бестэрмінова
	Спасюк Ж.І., бухгалтар,
нав. корп. №1, кабінет бухгалтэрыі (1 паверх)
тэл.: 61-63-80
пн.-пт.: 9:00 – 13:00,
14:00-17:00

	2.5. Прызначэнне дапаможніка па цяжарнасці і родах (п.2.5. пераліку)
	пашпарт ці іншы дакумент, які сведчыць асобу
лісток непрацаздольнасці
даведка аб памеры заработнай платы - у выпадку, калі перыяд, за які вызначаецца сярэднядзённы заробак для прызначэння дапамогі, складаецца з перыядаў працы ў розных наймальнікаў
	бясплатна
	10 дзён з дня звароту, а ў выпадку запыту або прадстаўлення дакументаў і (або) звестак ад іншых дзяржаўных органаў, іншых арганізацый і (або) атрымання дадатковай інфармацыі, неабходнай для назначэння дапамогі, - 1 месяц

	на тэрмін, указаны ў лістку непрацаздольнасці
	Камісія па прызначэнні дапамог
Спасюк Ж.І., бухгалтар,
нав. корп. №1, бухгалтэрыя (1 паверх)
тэл.: 61-63-80
пн.-пт.: 9:00 – 13:00,
14:00-17:00
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	2.6. Прызначэнне дапамогі ў сувязі з нараджэннем дзіцяці (п.2.6. пераліку)
	заяву
пашпарт ці іншы дакумент, які сведчыць асобу
даведка аб нараджэнні дзіцяці (за выключэннем асоб, якія ўсынавілі (удачарылі) дзіця ва ўзросце да 6 месяцаў, назначаных апекунамі дзіцяці ва ўзросце да 6 месяцаў) – у выпадку, калі дзіця нарадзілася ў Рэспубліцы Беларусь і рэгістрацыя яго нараджэння праведзена органам, які рэгіструе акты грамадзянскага стану. , Рэспублікі Беларусь
пасведчанне аб нараджэнні дзіцяці (пры наяўнасці такога пасведчання) і дакументы і (або) звесткі, якія пацвярджаюць фактычнае пражыванне дзіцяці ў Рэспубліцы Беларусь, - для замежных грамадзян і асоб без грамадзянства, якім прадастаўлены статус бежанца або прытулак у Рэспубліцы Беларусь), - у выпадку, калі дзіця нарадзілася за межамі Рэспублікі Беларусь і (або) рэгістрацыя яго нараджэння праведзена кампетэнтнымі органамі замежнай дзяржавы
пасведчанні аб нараджэнні, смерці дзяцей, у тым ліку старэйшых за 18 гадоў (прадстаўляюцца на ўсіх дзяцей) (для замежных грамадзян і асоб без грамадзянства, якім прадастаўлены статус бежанца або прытулак у Рэспубліцы Беларусь, - пры наяўнасці такіх пасведчанняў)
выпіска з рашэння суда аб усынаўленні (удачарэнні) – для сем'яў, якія ўсынавілі (удачарылі) дзяцей (прадстаўляецца на ўсыноўленага (удучачанага) дзіцяці (усыноўленых (удучачаных) дзяцей)), у адносінах да якога (якіх) заяўнік звяртаецца па назначэнне дапамогі ў сувязі з нараджэннем дзіцяці )
копія рашэння мясцовага выканаўчага і распарадчага органа аб устанаўленні апекі (папячыцельства) – для асоб, назначаных апекунамі (папячыцелямі) дзіцяці (прадстаўляецца на ўсіх падапечных дзяцей)
пасведчанне аб заключэнні шлюбу - у выпадку, калі заяўнік знаходзіцца ў шлюбе
копія рашэння суда аб скасаванні шлюбу або пасведчанне аб скасаванні шлюбу або іншы дакумент, які пацвярджае катэгорыю няпоўнай сям'і, - для няпоўных сем'яў
выпіскі (копіі) з працоўных кніжак бацькоў (усынавіцеляў (удачарыцеляў), апекуноў) або іншыя дакументы, якія пацвярджаюць іх занятасць, – у выпадку неабходнасці вызначэння месца прызначэння дапамогі
дакументы і (або) звесткі аб выбыцці дзіцяці з дома дзіцяці, прыёмнай сям'і, дзіцячага дома сямейнага тыпу, дзіцячай інтэрнатнай установы, дома дзіцяці папраўчай калоніі - у выпадку, калі дзіця знаходзілася ва ўказаных установах, прыёмнай сям'і, дзіцячым доме сямейнага тыпу
дакументы, якія пацвярджаюць неатрыманне аналагічнай дапамогі на тэрыторыі дзяржавы, з якой у Рэспублікі Беларусь заключаны міжнародныя дагаворы аб супрацоўніцтве ў галіне сацыяльнай абароны, - для грамадзян Рэспублікі Беларусь, якія працуюць або ажыццяўляюць іншыя віды дзейнасці за межамі Рэспублікі Беларусь, а таксама замежных грамадзян і асоб без грамадзянства , якія пастаянна не пражываюць на тэрыторыі Рэспублікі Беларусь (не зарэгістраваныя па месцы жыхарства ў Рэспубліцы Беларусь)
	бясплатна
	10 дзён з дня падачы заявы, а ў выпадку запыту дакументаў і (або) звестак ад іншых дзяржаўных органаў, іншых арганізацый - 1 месяц
	адначасова
	Камісія па прызначэнні дапамог
Спасюк Ж.І., бухгалтар,
нав. корп. №1, бухгалтэрыя (1 паверх)
тэл.: 61-63-80
пн.-пт.: 9:00 – 13:00,
14:00-17:00
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	2.7. Назначэнне дапамогі жанчынам, якія сталі на ўлік у арганізацыях аховы здароўя да 12-тыднёвага тэрміну цяжарнасці (п.2.8. пераліку)
	заяву
пашпарт ці іншы дакумент, які сведчыць асобу
заключэнне урачэбна-кансультацыйнай камісіі
выпіскі (копіі) з працоўных кніжак заяўніка і жонка заяўніка ці іншыя дакументы, якія пацвярджаюць іх занятасць, - у выпадку неабходнасці вызначэння месца прызначэння дапамогі
копія рашэння суда аб скасаванні шлюбу або пасведчанне аб скасаванні шлюбу або іншы дакумент, які пацвярджае катэгорыю няпоўнай сям'і, - для няпоўных сем'яў
пасведчанне аб заключэнні шлюбу - у выпадку, калі заяўнік знаходзіцца ў шлюбе
	бясплатна
	10 дзён з дня падачы заявы, а ў выпадку запыту дакументаў і (або) звестак ад іншых дзяржаўных органаў, іншых арганізацый - 1 месяц
	адначасова
	Камісія па прызначэнні дапамог
Спасюк Ж.І., бухгалтар,
нав. корп. №1, бухгалтэрыя (1 паверх)
тэл.: 61-63-80
пн.-пт.: 9:00 – 13:00,
14:00-17:00

	2.8. Прызначэнне дапамогі па догляду дзіцяці ва ўзросце да 3 гадоў (п.2.9. пераліку)
(п.2.8 - працяг)
	заяву
пашпарт ці іншы дакумент, які сведчыць асобу
сведчанні аб нараджэнні дзяцей (пры выхаванні ў сям'і дваіх і больш непаўналетніх дзяцей - не менш за два пасведчанні аб нараджэнні) (для замежных грамадзян і асоб без грамадзянства, якім прадастаўлены статус бежанца або прытулак у Рэспубліцы Беларусь, - пры наяўнасці такіх пасведчанняў)
дакументы і (або) звесткі, якія пацвярджаюць фактычнае пражыванне дзіцяці ў Рэспубліцы Беларусь (за выключэннем асоб, якія працуюць у дыпламатычных прадстаўніцтвах і консульскіх установах Рэспублікі Беларусь), - у выпадку, калі дзіця нарадзілася за межамі Рэспублікі Беларусь і (або) рэгістрацыя яго нараджэння праведзена кампетэнтнымі органамі замежнай дзяржавы
выпіска з рашэння суда аб усынаўленні (удачарэнні) – для сем'яў, якія ўсынавілі (удачарылі) дзяцей (прадстаўляецца па жаданню заяўніка)
копія рашэння мясцовага выканаўчага і распарадчага органа аб устанаўленні апекі (папячыцельства) – для асоб, назначаных апекунамі (папячыцелямі) дзіцяці
пасведчанне інваліда або заключэнне медыка-рэабілітацыйнай экспертнай камісіі - для дзіцяці-інваліда ва ўзросце да 3 гадоў
пасведчанне пацярпелага ад катастрофы на Чарнобыльскай АЭС, іншых радыяцыйных аварый - для грамадзян, якія пастаянна (пераважна) пражываюць на тэрыторыі, якая падверглася радыеактыўнаму забруджванню, у зоне наступнага адсялення або ў зоне з правам на адсяленне
пасведчанне аб заключэнні шлюбу - у выпадку, калі заяўнік знаходзіцца ў шлюбе
копія рашэння суда аб скасаванні шлюбу або пасведчанне аб скасаванні шлюбу або іншы дакумент, які пацвярджае катэгорыю няпоўнай сям'і, - для няпоўных сем'яў
даведка аб перыядзе, за які выплачана дапамога па цяжарнасці і родах
даведка аб знаходжанні ў водпуску па догляду дзіцяці да дасягнення ім узросту 3 гадоў або выпіска (копія) з загада аб прадастаўленні водпуску па догляду дзіцяці да дасягнення ім узросту 3 гадоў (водпускі па догляду дзяцей) – для асоб, якія знаходзяцца ў такім водпуску
выпіскі (копіі) з працоўных кніжак бацькоў (усынавіцеляў (удачарыцеляў), апекуноў) або іншыя дакументы, якія пацвярджаюць іх занятасць, – у выпадку неабходнасці вызначэння месца прызначэння дапамогі
даведка аб тым, што грамадзянін з'яўляецца навучэнцам
даведка аб выхадзе на работу, службу да заканчэння водпуску па догляду дзіцяці ва ўзросце да 3 гадоў і спыненні выплаты дапамогі маці (мачасе) у поўнай сям'і, бацьку ў няпоўнай сям'і, усынавіцелю (удачарыцелю) дзіцяці - пры афармленні водпуску па догляду дзіцяці да дасягнення ім узросту 3 гадоў (водпускі па догляду дзяцей) або прыпыненні прадпрымальніцкай, натарыяльнай, адвакацкай, рамеснай дзейнасці, дзейнасці па аказанні паслуг у сферы аграэкатурызму ў сувязі з доглядам дзіцяці ва ўзросце да 3 гадоў іншым членам сям'і або сваяком дзіцяці
даведка аб памеры дапамогі на дзяцей і перыядзе яе выплаты (даведка аб неатрыманні дапамогі на дзяцей) – у выпадку змянення месца выплаты дапамогі
дакументы і (або) звесткі аб выбыцці дзіцяці з дома дзіцяці, прыёмнай сям'і, дзіцячага дома сямейнага тыпу, дзіцячай інтэрнатнай установы, дома дзіцяці папраўчай калоніі - у выпадку, калі дзіця знаходзілася ва ўказаных установах, прыёмнай сям'і, дзіцячым доме сямейнага тыпу
дакументы, якія пацвярджаюць неатрыманне аналагічнай дапамогі на тэрыторыі дзяржавы, з якой у Рэспублікі Беларусь заключаны міжнародныя дагаворы аб супрацоўніцтве ў галіне сацыяльнай абароны, - для грамадзян Рэспублікі Беларусь, якія працуюць або ажыццяўляюць іншыя віды дзейнасці за межамі Рэспублікі Беларусь, а таксама замежных грамадзян і асоб без грамадзянства , якія пастаянна не пражываюць на тэрыторыі Рэспублікі Беларусь (не зарэгістраваныя па месцы жыхарства ў Рэспубліцы Беларусь)

	бясплатна
	10 дзён з дня падачы заявы, а ў выпадку запыту дакументаў і (або) звестак ад іншых дзяржаўных органаў, іншых арганізацый - 1 месяц
	па дзень дасягнення дзіцем узросту 3 гадоў
	Камісія па прызначэнні дапамог
Спасюк Ж.І., бухгалтар,
нав. корп. №1, бухгалтэрыя (1 паверх)
тэл.: 61-63-80
пн.-пт.: 9:00 – 13:00,
14:00-17:00
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	2.9. Назначэнне дапамогі сем'ям на дзяцей ва ўзросце ад 3 да 18 гадоў у перыяд выхавання дзіцяці ва ўзросце да 3 гадоў (п. 2.91. пераліку)
	заяву
пашпарт ці іншы дакумент, які сведчыць асобу
двасведчанні аб нараджэнні: адно на дзіця ва ўзросце да 3 гадоў і адно на дзіця ва ўзросце ад 3 да 18 гадоў (для замежных грамадзян і асоб без грамадзянства, якім прадастаўлены статус бежанца або прытулак у Рэспубліцы Беларусь, - пры наяўнасці такіх пасведчанняў)
даведка аб тым, што грамадзянін з'яўляецца навучэнцам, - уяўляецца на адно дзіця ва ўзросце ад 3 да 18 гадоў, якое навучаецца ва ўстанове адукацыі (у тым ліку дашкольнай).
выпіска з рашэння суда аб усынаўленні (удачарэнні) – для сем'яў, якія ўсынавілі (удачарылі) дзяцей (прадстаўляецца па жаданню заяўніка)
копія рашэння мясцовага выканаўчага і распарадчага органа аб устанаўленні апекі (папячыцельства) – для асоб, назначаных апекунамі (папячыцелямі) дзіцяці
пасведчанне аб заключэнні шлюбу - у выпадку, калі заяўнік знаходзіцца ў шлюбе
копія рашэння суда аб скасаванні шлюбу або пасведчанне аб скасаванні шлюбу або іншы дакумент, які пацвярджае катэгорыю няпоўнай сям'і, - для няпоўных сем'яў
выпіскі (копіі) з працоўных кніжак бацькоў (усынавiцеляў (удачарыцеляў), апекуноў (папячыцеляў) або iншыя дакументы, якiя пацвярджаюць iх занятасць, – у выпадку неабходнасцi вызначэння месца прызначэння дапамогi)
даведка аб памеры дапамогі на дзяцей і перыядзе яе выплаты (даведка аб неатрыманні дапамогі на дзяцей) – у выпадку змянення месца выплаты дапамогі або назначэння дапамогі па догляду дзіцяці ва ўзросце да 3 гадоў іншаму сваяку або члену сям'і дзіцяці (дзяцей), якія знаходзяцца ў водпуску па догляду дзіцяці да дасягнення ім узросту 3 гадоў (водпуску) па доглядзе за дзецьмі) або якія прыпынілі прадпрымальніцкую, натарыяльную, адвакацкую, рамесную дзейнасць, дзейнасць па аказанні паслуг у сферы аграэкатурызму ў сувязі з доглядам дзіцяці ва ўзросце да 3 гадоў і не з'яўляецца дзіцяці (дзецям) маці (мачахай) або бацькам (айчымам) у поўнай сям'і, бацькам у няпоўнай сям'і, усынавіцелем (удачарыцелем)
дакументы і (або) звесткі аб выбыцці дзіцяці з установы адукацыі з кругласутачным рэжымам знаходжання, установы сацыяльнага абслугоўвання, якая ажыццяўляе стацыянарнае сацыяльнае абслугоўванне, дзіцячай інтэрнатнай установы, дома дзіцяці, прыёмнай сям'і, дзіцячага дома сямейнага тыпу, установы адукацыі, у якой дзіцяці давалася дзяржаўнае забеспячэнне. , дома дзіцяці папраўчай калоніі, установы крымінальна-выканаўчай сістэмы або аб вызваленні яго з-пад варты – у выпадку, калі дзіця знаходзілася ва ўказаных установах, прыёмнай сям'і, дзіцячым доме сямейнага тыпу, пад вартай.
	бясплатна
	10 дзён з дня падачы заявы, а ў выпадку запыту дакументаў і (або) звестак ад іншых дзяржаўных органаў, іншых арганізацый - 1 месяц
	на тэрмін да даты наступлення абставін, якія цягнуць спыненне выплаты дапамогі
	Камісія па прызначэнні дапамог
Спасюк Ж.І., бухгалтар,
нав. корп. №1, бухгалтэрыя, 1 паверх,
тэл.: 61-63-80
пн.-пт.: 9:00 – 13:00,
14:00-17:00

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	2.10. Прызначэнне дапамогі на дзяцей старэйшых за 3 гады з асобных катэгорый сем'яў (п. 2.12. пераліку)
	заяву
пашпарт ці іншы дакумент, які сведчыць асобу
пасведчанні аб нараджэнні непаўналетніх дзяцей (прадстаўляюцца на ўсіх дзяцей) (для замежных грамадзян і асоб без грамадзянства, якім прадастаўлены статус бежанца або прыстанішча ў Рэспубліцы Беларусь, - пры наяўнасці такіх пасведчанняў)
выпіска з рашэння суда аб усынаўленні (удачарэнні) – для сем'яў, якія ўсынавілі (удачарылі) дзяцей (прадстаўляецца па жаданню заяўніка)
копія рашэння мясцовага выканаўчага і распарадчага органа аб устанаўленні апекі (папячыцельства) – для асоб, назначаных апекунамі (папячыцелямі) дзіцяці
пасведчанне інваліда або заключэнне медыка-рэабілітацыйнай экспертнай камісіі аб устанаўленні інваліднасці - для дзіцяці-інваліда ва ўзросце да 18 гадоў
пасведчанне інваліда - для маці (мачахі), бацькі (айчыма), усынавіцеля (удачарыцеля), апекуна (папячыцеля), якія з'яўляюцца інвалідамі
даведка аб прызыве на тэрміновую ваенную службу - для сем'яў ваеннаслужачых, якія праходзяць тэрміновую ваенную службу
даведка аб накіраванні на альтэрнатыўную службу - для сем'яў грамадзян, якія праходзяць альтэрнатыўную службу
пасведчанне аб заключэнні шлюбу - у выпадку, калі заяўнік знаходзіцца ў шлюбе
копія рашэння суда аб скасаванні шлюбу або пасведчанне аб скасаванні шлюбу або іншы дакумент, які пацвярджае катэгорыю няпоўнай сям'і, - для няпоўных сем'яў
даведка аб тым, што грамадзянін з'яўляецца навучэнцам (прадстаўляецца на ўсіх дзяцей, на дзяцей старэйшых за 14 гадоў прадстаўляецца на дату вызначэння права на дапамогу і на пачатак навучальнага года)
выпіскі (копіі) з працоўных кніжак бацькоў (усынавіцеляў (удачарыцеляў), апекуноў (папячыцеляў)) або іншыя дакументы, якія пацвярджаюць іх занятасць
звесткі аб атрыманых даходах за 6 месяцаў у агульнай складанасці ў каляндарным годзе, які папярэднічае году звароту, – для працаздольнага бацькі (айчыма) у поўнай сям'і, аднаго з бацькоў у няпоўнай сям'і, усынавіцеля (удачарыцеля), апекуна (папячыцеля)
даведка аб памеры дапамогі на дзяцей і перыядзе яе выплаты (даведка аб неатрыманні дапамогі на дзяцей) – у выпадку змянення месца выплаты дапамогі
дакументы і (або) звесткі аб выбыцці дзіцяці з установы адукацыі з кругласутачным рэжымам знаходжання, установы сацыяльнага абслугоўвання, якая ажыццяўляе стацыянарнае сацыяльнае абслугоўванне, дзіцячай інтэрнатнай установы, дома дзіцяці, прыёмнай сям'і, дзіцячага дома сямейнага тыпу, установы адукацыі, у якой дзіцяці давалася дзяржаўнае забеспячэнне. , дома дзіцяці папраўчай калоніі, установы крымінальна-выканаўчай сістэмы або аб вызваленні яго з-пад варты – у выпадку, калі дзіця знаходзілася ва ўказаных установах, прыёмнай сям'і, дзіцячым доме сямейнага тыпу, пад вартай.
	бясплатна
	10 дзён з дня падачы заявы, а ў выпадку запыту дакументаў і (або) звестак ад іншых дзяржаўных органаў, іншых арганізацый - 1 месяц
	па 30 чэрвеня або па 31 снежня каляндарнага года, у якім назначана дапамога, або па дзень дасягнення дзіцем 16-, 18-гадовага ўзросту
	Камісія па прызначэнні дапамог
Спасюк Ж.І., бухгалтар,
нав. корп. №1, бухгалтэрыя, 1 паверх,
тэл.: 61-63-80
пн.-пт.: 9:00 – 13:00,
14:00-17:00

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	2.11. Прызначэнне дапамогі па часовай непрацаздольнасці па догляду хворага дзіцяці ва ўзросце да 14 гадоў (дзіцём-інвалідам ва ўзросце да 18 гадоў)(п. 2.13. пераліку)
	лісток непрацаздольнасці
	бясплатна
	10 дзён з дня звароту, а ў выпадку запыту дакументаў і (або) звестак ад іншых дзяржаўных органаў, іншых арганізацый і (або) атрымання дадатковай інфармацыі, неабходнай для назначэння дапамогі, - 1 месяц
	на тэрмін, указаны ў лістку непрацаздольнасці
	Камісія па прызначэнні дапамог
Спасюк Ж.І., бухгалтар,
нав. корп. №1, бухгалтэрыя, 1 паверх,
тэл.: 61-63-80
пн.-пт.: 9:00 – 13:00,
14:00-17:00

	2.12. Прызначэнне дапамогі па часовай непрацаздольнасці па догляду дзіцяці ва ўзросце да 3 гадоў і дзіцем-інвалідам ва ўзросце да 18 гадоў у выпадку хваробы маці або іншай асобы, якая фактычна ажыццяўляе догляд дзіцяці (п. 2.14. пераліку)
	лісток непрацаздольнасці
	бясплатна
	10 дзён з дня звароту, а ў выпадку запыту дакументаў і (або) звестак ад іншых дзяржаўных органаў, іншых арганізацый і (або) атрымання дадатковай інфармацыі, неабходнай для назначэння дапамогі, - 1 месяц
	на тэрмін, указаны ў лістку непрацаздольнасці
	Камісія па прызначэнні дапамог

Спасюк Ж.І., бухгалтар,

нав. корп. №1, бухгалтэрыя, 1 паверх,

тэл.: 61-63-80

пн.-пт.: 9:00 – 13:00,

14:00-17:00

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	2.13. Прызначэнне дапамогі па часовай непрацаздольнасці па догляду дзіцяці-інваліда ва ўзросце да 18 гадоў у выпадку яго санаторна-курортнага лячэння, медыцынскай рэабілітацыі (п. 2.16. пераліку)
	лісток непрацаздольнасці
	бясплатна
	10 дзён з дня звароту, а ў выпадку запыту дакументаў і (або) звестак ад іншых дзяржаўных органаў, іншых арганізацый і (або) атрымання дадатковай інфармацыі, неабходнай для назначэння дапамогі, - 1 месяц
	на тэрмін, указаны ў лістку непрацаздольнасці
	Камісія па прызначэнні дапамог

Спасюк Ж.І., бухгалтар,

нав. корп. №1, бухгалтэрыя, 1 паверх,

тэл.: 61-63-80

пн.-пт.: 9:00 – 13:00,

14:00-17:00

	2.14. Выдача даведкі аб памеры дапамогі на дзяцей і перыядзе яе выплаты (п. 2.18. пераліку)
2.15. 
	пашпарт ці іншы дакумент, які сведчыць асобу
	бясплатна
	5 дзён з дня звароту
	бестэрмінова
	Спасюк Ж.І., бухгалтар,
нав. корп. №1, бухгалтэрыя, 1 паверх,
тэл.: 61-63-80
пн.-пт.: 9:00 – 13:00,
14:00-17:00

	2.16. Выдача даведкі аб неатрыманні дапамогі на дзяцей (п. 2.181. пераліку)
	пашпарт ці іншы дакумент, які сведчыць асобу
	бясплатна
	5 дзён з дня звароту
	бестэрмінова
	Спасюк Ж.І., бухгалтар,

нав. корп. №1, бухгалтэрыя, 1 паверх,

тэл.: 61-63-80

пн.-пт.: 9:00 – 13:00,

14:00-17:00

	2.17. Выдача даведкі аб выхадзе на працу, службу да заканчэння водпуску па догляду дзіцяці ва ўзросце да 3 гадоў і спыненні выплаты дапамогі (п. 2.19. пераліку)
	-
	бясплатна
	5 дзён з дня звароту
	бестэрмінова
	Палхоўская В.У.,

інспектар па кадрах,
нав. корп. №1, каб. інспектара па кадрах,
2 паверх,
тэл. 62-58-22
пн.-пт.: 9:00 – 13:00,
14:00-17:00

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	2.18. Выдача даведкі аб утрыманні аліментаў і іх памеры (п. 2.20. пераліку)
	пашпарт ці іншы дакумент, які сведчыць асобу
	бясплатна
	5 дзён з дня звароту
	бестэрмінова
	Спасюк Ж.І., бухгалтар,
нав. корп. №1, бухгалтэрыя, 1 паверх,
тэл.: 61-63-80
пн.-пт.: 9:00 – 13:00,
14:00-17:00

	2.19. Выдача даведкі аб незабяспечанасці дзіцяці ў бягучым годзе пуцёўкай за кошт сродкаў дзяржаўнага сацыяльнага страхавання ў лагер з кругласутачным знаходжаннем (п. 2.24. пераліку)
	-
	бясплатна
	5 дзён з дня звароту
	бестэрмінова
	Паляўчук Л.В., выкладчык,
нав. корп. №1, 3 паверх,
пн.-пт.: 9:00 – 13:00, 14:00-17:00 (з улікам графіка па асноўнай пасадзе)

	2.20. Выдача даведкі аб знаходжанні ў водпуску па догляду дзіцяці да дасягнення ім узросту 3 гадоў (п. 2.25 пераліку)
	-
	бясплатна
	5 дзён з дня звароту
	бестэрмінова
	Палхоўская В.У.,

інспектар па кадрах,
нав. корп. №1, кабінет інспектара па кадрах,
2 паверх, тэл. 62-58-22
пн.-пт.: 9:00 – 13:00,
14:00-17:00

	2.21. Выдача даведкі аб перыядзе, за які выплачана дапамога па цяжарнасці і родах (п. 2.29 пераліку)
	пашпарт ці іншы дакумент, які сведчыць асобу
	бясплатна
	3 дні з дня звароту
	бестэрмінова
	Спасюк Ж.І., бухгалтар,
нав. корп. №1, бухгалтэрыя, 1 паверх,
тэл.: 61-63-80
пн.-пт.: 9:00 – 13:00,
14:00-17:00

	2.22. Выплата дапамогі на пахаванне (п. 2.35 пераліку)
	заяву асобы, якая ўзяла на сябе арганізацыю пахавання памерлай (загінулай)
пашпарт ці іншы дакумент, які сведчыць асобу заяўніка
даведка аб смерці - у выпадку, калі смерць зарэгістраваная ў Рэспубліцы Беларусь
пасведчанне аб смерці - у выпадку, калі смерць зарэгістраваная за межамі Рэспублікі Беларусь
пасведчанне аб нараджэнні (пры яго наяўнасці) - у выпадку смерці дзіцяці (дзяцей)
даведка аб тым, што памерлы ва ўзросце ад 18 да 23 гадоў на дзень смерці з'яўляўся навучэнцам, - у выпадку смерці асобы ва ўзросце ад 18 да 23 гадоў.
працоўная кніжка і (або) іншыя дакументы аб стажы працы памерлай (пры іх наяўнасці) – у выпадку смерці асобы, на якую па дадзеных індывідуальнага (персаніфікуючага) уліку дзяржаўнае сацыяльнае страхаванне распаўсюджвалася менш за 10 гадоў
	бясплатна
	1 працоўны дзень з дня падачы заявы, а ў выпадку запыту дакументаў і (або) звестак ад іншых дзяржаўных органаў, іншых арганізацый - 1 месяц
	адначасова
	Спасюк Ж.І., бухгалтар,
нав. корп. №1, бухгалтэрыя, 1 паверх,
тэл.: 61-63-80
пн.-пт.: 9:00 – 13:00,
14:00-17:00

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	2.23. Выдача даведкі аб невыдзяленні пуцёўкі на дзяцей на санаторна-курортнае лячэнне і аздараўленне ў бягучым годзе(п. 2.44 пераліку)
	пашпарт ці іншы дакумент, які сведчыць асобу
	бясплатна
	5 дзён з дня звароту
	бестэрмінова
	Паляўчук Л.В., выкладчык,
нав. корп. №1,
3 паверх,
пн.-пт.: 9:00 – 13:00, 14:00-17:00 (з улікам графіка па асноўнай пасадзе)

	ГЛАВА 3. АДУКАЦЫЯ

	3.1. Выдача дублікатаў:
	
	
	
	
	

	3.1.1. дакумента аб адукацыі, дадатку да яго, дакумента аб навучанні (п. 6.1.1 пераліку)
	заяву з указаннем прычын страты дакумента або прывядзення яго ў непрыдатнасць
пашпарт ці іншы дакумент, які сведчыць асобу
дакумент, які прыйшоў у непрыдатнасць - у выпадку, калі дакумент прыйшоў у непрыдатнасць
дакумент, які пацвярджае ўнясенне платы
	0,2 базавай велічыні – за дублікат іншага дакумента аб адукацыі (для грамадзян Рэспублікі Беларусь)
1 базавая велічыня - за дублікат іншага дакумента аб адукацыі (для замежных грамадзян і асоб без грамадзянства)
бясплатна - дублікат дадатку да дакумента аб адукацыі, дублікат дакумента аб навучанні
	15 дзён з дня падачы заявы, а ў выпадку запыту дакументаў і (або) звестак ад іншых дзяржаўных органаў, іншых арганізацый - 1 месяц
	бестэрмінова
	Кастаусава Н.П., лабарант,
нав. корп. №1, 2 паверх,
каб. архіварыуса,
тэл.: 62-58-22
пн.-пт.: 9:00 – 13:00,
14:00-17:00
Пятровіч Т.С.,
 сакратар ВЧ
нав. корп. №1,
тэл: 62-65-25
вучэбная частка,
 3 паверх,
пн.-пт.: 9:00 – 13:00,
14:00-17:00
па завочным аддзяленні:

Цімашэй Н.Ф., метадыст з/а,

нав. корп. №1, 1 паверх,

каб. завочнага аддзялення,

тэл: 61-70-57

пн.-пт.: 9:00 – 13:00,

14:00-17:00

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	3.1.2. пасведчанні аб накіраванні на працу (п. 6.1.2 пераліку)
	заяву з указаннем прычын страты сведчання аб накіраванні на працу або прывядзення яго ў непрыдатнасць
пашпарт ці іншы дакумент, які сведчыць асобу
пасведчанне аб накіраванні на працу, якое прыйшло ў непрыдатнасць - у выпадку, калі яно прыйшло ў непрыдатнасць
	бясплатна
	5 дзён з дня падачы заявы, пры неабходнасці запыту дакументаў і (або) звестак ад іншых дзяржаўных органаў, іншых арганізацый - 1 месяц
	да заканчэння ўстаноўленага тэрміну абавязковай работы па размеркаванні або пры накіраванні на працу
	Пятровіч Т.С.,

сакратарУЧ
нав. корп. №1,
тэл: 62-65-25
вучэбная частка, 
3 паверх,
пн.-пт.: 9:00 – 13:00,
14:00-17:00


	3.1.3. даведкі аб самастойным працаўладкаванні (п. 6.1.3 пераліку)
	заяву з указаннем прычын страты даведкі аб самастойным працаўладкаванні або прывядзенні яе ў непрыдатнасць
пашпарт ці іншы дакумент, які сведчыць асобу
даведка аб самастойным працаўладкаванні, якая прыйшла ў непрыдатнасць - у выпадку, калі яна прыйшла ў непрыдатнасць
	бясплатна
	3 дні з дня падачы заявы, пры неабходнасці запыту дакументаў і (або) звестак ад іншых дзяржаўных органаў, іншых арганізацый - 1 месяц
	бестэрмінова
	Пятровіч Т.С.,

 сакратарУЧ
нав. корп. №1,
тэл: 62-65-25
вучэбная частка,
 3 паверх,
пн.-пт.: 9:00 – 13:00,
14:00-17:00


	1
	2
	3
	4
	5
	6

	3.1.4. білета навучэнца, кніжкі паспяховасці навучэнца, заліковай кніжкі (п. 6.1.4 пераліку)
	заяву з указаннем прычын страты дакумента або прывядзення яго ў непрыдатнасць
пашпарт ці іншы дакумент, які сведчыць асобу
дакумент, які прыйшоў у непрыдатнасць - у выпадку, калі дакумент прыйшоў у непрыдатнасць
	бясплатна
	5 дзён з дня падачы заявы
	да заканчэння навучання
	па дзённым аддзяленні:
 Пятровіч Т.С.,

сакратар УЧ,
нав. корп. №1,
 3 паверх, вучэбная частка,
тэл: 62-65-25
пн.-пт.: 9:00 – 13:00,
14:00-17:00
па завочным аддзяленні:
Цімашэй Н.Ф., метадыст з/а,
нав. корп. №1, 1 паверх,
каб. завочнага аддзялення,
тэл: 61-70-57
пн.-пт.: 9:00 – 13:00,
14:00-17:00

	3.2. Выдача даведкі аб тым, што грамадзянін з'яўляецца навучэнцам (з указаннем неабходных звестак, якія мае ўстанова адукацыі) (п. 6.3 пераліку)
	заяву

	бясплатна
	у дзень звароту
	6 месяцаў
	па дзённым аддзяленні:
Калесніковіч Ю.А., лабарант,тэл: 62-34-43
нав. корп. №1, 3 паверх,
пн.-пт.: 9:00 – 13:00,
14:00-17:00
па завочным аддзяленні:
Цімашэй Н.Ф., метадыст з/а,
нав. корп. №1, 1 паверх,каб. завочнага аддз.,тэл. 61-70-57
пн.-пт.: 9:00 – 13:00, 14:00-17:00

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	3.3. Выдача даведкі аб выніках здачы ўступных іспытаў ва ўстановах сярэдняй спецыяльнай адукацыі (п. 6.4 пераліку)
	заяву
пашпарт ці іншы дакумент, які сведчыць асобу
	бясплатна
	у дзень падачы заявы
	6 месяцаў
	па дзённым аддзяленні:
Калесніковіч Ю.А., лабарант,тэл: 62-34-43
нав. корп. №1, 3 паверх,
пн.-пт.: 9:00 – 13:00,
14:00-17:00
па завочным аддзяленні:
Цімашэй Н.Ф., метадыст з/а,
нав. корп. №1, 1 паверх,
каб. завочнага отд.,
тэл. 61-70-57
пн.-пт.: 9:00 – 13:00, 14:00-17:00

	3.4. Выдача даведкі аб тым, што сярэдняя спецыяльная адукацыя атрымана на платнай аснове (п. 6.5 пераліку)
	заяву
пашпарт ці іншы дакумент, які сведчыць асобу
	бясплатна
	у дзень падачы заявы
	бестэрмінова
	па дзённым аддзяленні:
Калесніковіч Ю.А., лабарант,тэл: 62-34-43

нав. корп. №1,
 3 паверх,

пн.-пт.: 9:00 – 13:00,

14:00-17:00

па завочным аддзяленні:
Цімашэй Н.Ф., метадыст з/а,
нав. корп. №1, 1 паверх,
каб. завочнага отд.,
тэл. 61-70-57
пн.-пт.: 9:00 – 13:00, 14:00-17:00

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	ГЛАВА 4. РЭГІСТРАЦЫЯ ГРАМАДЗЯН РЭСПУБЛІКІ БЕЛАРУСЬ, ЗАМЕЖНЫХ ГРАМАДЗЯН І АСОБ БЕЗ ГРАМАДЗЯНСТВА ПА МЕСЦЫ ЖЫХАРСТВА І МЕСЦЫ ЗНАХОДЖАННЯ Ў РЭСПУБЛІКЕ БЕЛАРУСЬ. КОНСУЛЬСКІ ЎЛІК

	4.1. Рэгістрацыя па месцы жыхарства грамадзян Рэспублікі Беларусь, замежных грамадзян і асоб без грамадзянства, якія пастаянна пражываюць у Рэспубліцы Беларусь (п. 13.1 пераліку)
	заяву
пашпарт ці іншы дакумент, які сведчыць асобу
пасведчанне аб нараджэнні - для асоб, якія не дасягнулі 14-гадовага ўзросту і не маюцьпашпартоўі іншых дакументаў, якія засведчваюць асобу (для замежных грамадзян і асоб без грамадзянства, якім прадастаўлены статус бежанца або прытулак у Рэспубліцы Беларусь, - пры яго наяўнасці)
дакумент, які з'яўляецца падставай для рэгістрацыі па месцы жыхарства
ваенны білет або часовае пасведчанне (пасведчаннепрызыўніка) з адзнакай аб пастаноўцы на воінскі ўлік па новым месцы жыхарства - для ваеннаабавязаных (прызыўнікоў)
пасведчанне аб смерці (для замежных грамадзян і асоб без грамадзянства, якім прадастаўлены статус бежанца або прытулак у Рэспубліцы Беларусь, - пры яго наяўнасці), або яго копія, засведчаная натарыяльна, абодаведкаоргана загса, які змяшчае звесткі з запісу акта аб смерці (у выпадку смерці аднаго з законных прадстаўнікоў), або копія рашэння суда аб пазбаўленні бацькоўскіх правоў, аб адмене ўсынаўлення (удачарэння), аб прызнанні грамадзяніна недзеяздольным, без вестак адсутным або аб аб'яўленні грамадзяніна памерлым, або даведка органа загса, якая змяшчае звесткі з запісу акта аб нараджэнні, калі запіс аб бацьках дзіцяці праведзена ў адпаведнасці саартыкулам 55 Кодэкса Рэспублікі Беларусь аб шлюбе і сям'і, альбо копія пастановы (вызначэння) суда, органа крымінальнага пераследу аб аб'яўленні вышуку грамадзяніна - для непаўналетніх, якія маюць аднаго законнага прадстаўніка
пісьмовую згоду аднаго з законных прадстаўнікоў непаўналетняга на яго рэгістрацыю па месцы жыхарства іншага законнага прадстаўніка, засведчаную ва ўстаноўленым парадку, або копія (выпіска з) рашэння суда, Пагаднення аб дзецях, якія вызначаюць, з кім з законных прадстаўнікоў будзе пражываць непаўналетні, – для рэгістрацыі непаўналетняга па месцы жыхарства аднаго з яго законных прадстаўнікоў у выпадку, калі законныя прадстаўнікі зарэгістраваны не па адным месцы жыхарства, за выключэннем выпадкаў, калі законны прадстаўнік непаўналетняга не зарэгістраваны па месцы жыхарства на тэрыторыі Рэспублікі Беларусь або з'яўляецца замежным грамадзянінам або асобай без грамадзянства, якая пастаянна не пражывае. у Рэспубліцы Беларусь
пісьмовую згоду законных прадстаўнікоў непаўналетняга на яго рэгістрацыю не па месцы іх жыхарства, засведчаную ва ўстаноўленым парадку, – для рэгістрацыі непаўналетняга ва ўзросце ад 14 да 18 гадоў не па месцы жыхарства яго законных прадстаўнікоў, за выключэннем выпадкаў, калі законны прадстаўнік непаўналетняга не зарэгістраваны па месцы жыхарства на тэрыторыі Рэспублікі Беларусь або з'яўляецца замежным грамадзянінам або асобай без грамадзянства, якія пастаянна не пражываюць у Рэспубліцы Беларусь
дакумент, які пацвярджае ўнясенне платы
	бясплатна - для непаўналетніх
0,5 базавай велічыні - для іншых асоб
	3 працоўныя дні з дня падачы заявы
	бестэрмінова
	Туча А.В., пашпартыст,
нав. корп. №1, 
2паверх,
каб. пашпартыста,
тэл. 62-58-22
пн.-пт.: 14:00-17:00

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	4.2. Рэгістрацыя па месцы знаходжання грамадзян Рэспублікі Беларусь, замежных грамадзян і асоб без грамадзянства, якія пастаянна пражываюць у Рэспубліцы Беларусь (п. 13.2 пераліку)
	заяву
пашпарт ці іншы дакумент, які сведчыць асобу

пасведчанне аб нараджэнні - для асоб, якія не дасягнулі 14-гадовага ўзросту і не маюць пашпартоў і іншых дакументаў, якія засведчваюць асобу (для замежных грамадзян і асоб без грамадзянства, якім прадастаўлены статус бежанца або прытулак у Рэспубліцы Беларусь, - пры яго наяўнасці)
дакумент, які з'яўляецца падставай для рэгістрацыі па месцы знаходжання
пасведчанне аб смерці (для замежных грамадзян і асоб без грамадзянства, якім прадастаўлены статус бежанца або прытулак у Рэспубліцы Беларусь, - пры яго наяўнасці), або яго копія, засведчаная натарыяльна, абодаведкаоргана загса, які змяшчае звесткі з запісу акта аб смерці (у выпадку смерці аднаго з законных прадстаўнікоў), або копія рашэння суда аб пазбаўленні бацькоўскіх правоў, аб адмене ўсынаўлення (удачарэння), аб прызнанні грамадзяніна недзеяздольным, без вестак адсутным або аб аб'яўленні грамадзяніна памерлым, абодаведкаоргана загса, якая змяшчае звесткі з запісу акта аб нараджэнні, калі запіс аб бацьках дзіцяці праведзена ў адпаведнасці з артыкулам 55 Кодэкса Рэспублікі Беларусь аб шлюбе і сям'і, або копія пастановы (вызначэння) суда, органа крымінальнага пераследу аб аб'яўленні вышуку грамадзяніна - для рэгістрацыі непаўналетняга ва ўзросце ад 14 да 18 гадоў, які мае аднаго законнага прадстаўніка, не па месцы жыхарства або не па месцы знаходжання гэтага законнага прадстаўніка
пісьмовую згоду законных прадстаўнікоў непаўналетняга на яго рэгістрацыю не па месцы іх жыхарства або не па месцы знаходжання, засведчаную ва ўстаноўленым парадку, – для рэгістрацыі непаўналетняга ва ўзросце ад 14 да 18 гадоў не па месцы жыхарства або не па месцы знаходжання яго законных прадстаўнікоў, за выключэннем непаўналетніх, якія прыбылі з іншага населенага пункта для атрымання адукацыі ў дзённай форме атрымання адукацыі, а таксама выпадкаў, калі законны прадстаўнік непаўналетняга не зарэгістраваны па месцы жыхарства на тэрыторыі Рэспублікі Беларусь або з'яўляецца замежным грамадзянінам або асобай без грамадзянства, якая пастаянна не пражывае ў Рэспубліцы Беларусь
дакумент, які пацвярджае ўнясенне платы
	бясплатна - за рэгістрацыю ў памяшканнях для часовага пражывання, а таксама для непаўналетніх, фізічных асоб, якія пражываюць у дзяржаўных стацыянарных арганізацыях сацыяльнага абслугоўвання, для грамадзян Рэспублікі Беларусь, якія праходзяць ваенную службу па кантракту, прызыву, службу ў рэзерве, якія знаходзяцца на ваенных або спецыяльных зборах, якія праходзяць альтэрнатыўную службу
0,5 базавай велічыні - для іншых асоб і ў іншых выпадках
	3 працоўныя дні з дня падачы заявы
	на тэрмін навучання - для грамадзян, якія прыбылі з іншага населенага пункта для атрымання адукацыі ў дзённай форме атрымання адукацыі
на перыяд знаходжання па месцы праходжання ваеннай службы - для грамадзян, якія праходзяць ваенную службу па кантракту (афіцэраў, якія праходзяць ваенную службу па прызыву), і членаў іх сем'яў
на перыяд праходжання ваеннай службы (знаходжання на зборах) – для грамадзян, якія праходзяць тэрміновую ваенную службу, службу ў рэзерве, якія знаходзяцца на ваенных або спецыяльных зборах
на перыяд праходжання альтэрнатыўнай службы - для грамадзян, якія праходзяць альтэрнатыўную службу
да 6 месяцаў - для грамадзян Рэспублікі Беларусь, якія пастаянна пражываюць за межамі Рэспублікі Беларусь
да 1 года - для іншых асоб
	Туча А.В., пашпартыст,
нав. корп. №1, 
2 паверх,
каб. пашпартыста,
тэл. 62-58-22
пн.-пт.: 14:00-17:00

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	4.3. Зняцце грамадзян Рэспублікі Беларусь, замежных грамадзян і асоб без грамадзянства, якія пастаянна пражываюць у Рэспубліцы Беларусь, з рэгістрацыйнага ўліку па месцы знаходжання (п. 13.3 пераліку)
	заяву

	бясплатна



	5 працоўных дзён
	бестэрмінова
	Туча А.В., пашпартыст,
нав. корп. №1, 
2 паверх,
каб. пашпартыста,
тэл. 62-58-22
пн.-пт.: 14:00-17:00

	ГЛАВА 5. АТРЫМАНЫЯ ДАХОДЫ І ВЫПЛАЧАНЫЯ ПАДАТКІ, ЗБОРЫ (ПОШЛІНЫ). АТРЫМАННЕ ІНФАРМАЦЫІ З АДЗІНАГА ДЗЯРЖАЎНАГА РЭГІСТРА ЮРЫДЫЧНЫХ АСОБ І ІНДЫВІДУАЛЬНЫХ ПРАДПРЫМАЛЬНІКАЎ. ПРАСТАЎЛЕННЕ АПАСЦІЛЯ НА ДАКУМЕНТАХ АБО ЛЕГАЛІЗАЦЫЯ ДАКУМЕНТАЎ, АТРЫМАННЕ ІНФАРМАЦЫІ З АРХІЎНЫХ ДАКУМЕНТАЎ

	5.1. Выдача даведкі аб наяўнасці (адсутнасці) выканаўчых лістоў і (або) іншых патрабаванняў аб спагнанні з заяўніка запазычанасці па падатках, іншым нявыкананым абавязацельствам перад Рэспублікай Беларусь, яе адміністрацыйна-тэрытарыяльнымі адзінкамі, юрыдычнымі і фізічнымі асобамі для вырашэння пытання аб выхадзе з грамадзянства Рэспублікі Беларусь (п. 18.7 пераліку)
	заяву
пашпарт або іншы дакумент, які сведчыць асобу, або іх копіі
*ажыццяўляеццау адносінах да грамадзян, для якіх Філіял з'яўляўся апошнім месцам працы ў падатковым перыядзе пры адсутнасці месца пастаноўкі на ўлік (месцы яго жыхарства) на тэрыторыі Рэспублікі Беларусь
	бясплатна
	5 працоўных дзён з дня падачы заявы, а пры неабходнасці правядзення спецыяльнай (у тым ліку падатковай) праверкі, запыту дакументаў і (або) звестак ад іншых дзяржаўных органаў, іншых арганізацый - 1 месяц
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	5.2. Выдача даведкі аб даходах, вылічаных і ўтрыманых сумах падаходнага падатку з фізічных асоб (п. 18.13 пераліку)
	пашпарт ці іншы дакумент, які сведчыць асобу
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	бестэрмінова
	Спасюк Ж.І., бухгалтар,
нав. корп. №1, 1 паверх, бухгалтэрыя,
тэл.: 61-63-80
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